        ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 5

          TRƯỜNG THCS BA ĐÌNH 


PHÂN CÔNG

Lễ Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11_Năm học 2018 - 2019

* Thời gian: Ngày Thứ Ba 20/11/2018. Địa điểm: Sân A trường Ba Đình



* Từ 7g30 đến 9g00: Lễ kỷ niệm 36 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam


* Từ 9g00 đến 10g30: thầy cô tiếp học sinh cũ về thăm trường.




* Từ 10g30: Liên hoan họp mặt (Địa điểm: Sân A trường Ba Đình)

I/ Thành phần tham dự:

· Toàn thể CB,GV,CNV (Nữ: áo dài; Nam: sơmi, quần tây, cravate)

· Toàn thể Học sinh Khối 6&9. Khối 7-8: 10 HS.

· Khách mời: Đại diện PGD + Đảng ủy và UBND P2/Q.5, Ban đại diện CMHS, Ban khuyến học, các thầy cô nguyên là CBQL của trường đã nghỉ hưu, đại diện Tu viện Hội Dòng mến thánh giá Chợ Quán, các đơn vị đối tác của Nhà trường: Trung tâm ngoại ngữ GELA, Bảo hiểm Viễn Đông, Nhà cung cấp suất ăn Ngọc Huệ, căn tin trường, Công ty TNHH MTV Tổng Liên hiệp, Công ty nước TNHH Gia Huy, Công ty Cát Linh và các nhà hảo tâm.

II/ Phân công:

· Phần lễ:

1. Danh sách khách mời: Ban giám hiệu

2. Điều khiển chương trình: T.Khoa và Cô Kim Loan

3. Thư mời và đặt hoa cài áo cho đại biểu, thầy cô: C. Mỹ Dung, C.Nhung (Văn thư)

4. Tiếp tân, lấy danh sách đại biểu và phần thưởng để phát thưởng: C.Mỹ Dung (tổ trưởng); C.Hoàng, C.An, C.Thiên Thanh, C.Xuân Anh, C.Yến, 

5. Đặt hoa cho Phần Lễ, khen thưởng: C.Mỹ Dung

6. Chuẩn bị các lẵng hoa cho đại biểu tặng nhà trường và bục nói chuyện: T.Hải, T.Toàn, T.Của, T.Lực, T.Thế, T.Phúc (Địa)
7. Kỹ thuật điện, nhạc chào cờ: A.Phú
8. Đội nghi lễ: T.Thái Kim Toàn
9. Hoa cài áo cho thầy cô và đại biểu: Các Cô trong Chi đoàn và học sinh
10. Phần thưởng: C.Mỹ Dung, C.Mỹ Hạnh, và Chi Đoàn
11. Phụ trách phần phát biểu của học sinh: T.Thắng

12. Vệ sinh sân trường, sân khấu, chuẩn bị chỗ ngồi cho đại biểu; giáo viên và học sinh: C.Cúc, Nhóm Phục vụ và các thầy đoàn viên Chi đoàn

13. Sắp xếp nơi để xe cho GV và đại biểu: Bảo vệ (A.Trực, A.Nguyên)
14. Văn nghệ đầu giờ: C.Minh Nga, C.Mỹ Anh và các thầy cô Chi đoàn
15. Trật tự: Các thầy giám thị khối + GVCN 
16. Tập hợp danh sách khen thưởng: T.Minh, C.Mỹ Dung

17. Giấy khen: T.Chánh Thi

18. Chụp hình:T. Đăng Hà
19. Bộ phận y tế: C.An; C.Tuyền;
· Phần Liên hoan họp mặt:

1. Chương trình Liên hoan Họp mặt: T.Kha và Ban chấp hành Công đoàn
2. Điều khiển chương trình: T.Khoa 
3. Lập danh sách GV hưu: T.Kha và Ban chấp hành Công đoàn 

4. Tiếp GV hưu và xếp chỗ ngồi: Tổ trưởng chuyên môn và Tổ trưởng công đoàn 
Ngày 14 tháng 11 năm 2018     HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hoàng Vũ
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PHÂN CÔNG BAN GIÁM HIỆU
Lễ Kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11_Năm học 2018 - 2019
* Thầy Vũ – Hiệu trưởng: 

- Chỉ đạo chung

- Duyệt toàn bộ nội dung chương trình Lễ kỷ niệm và 20/11

- Đón đại biểu

* Thầy Kha – Phó Hiệu trưởng: chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện các công tác sau:

- Văn nghệ, Đội nghi lễ

- Trang trí sân khấu, âm thanh, nhạc chào cờ

- Chỉ đạo giám thị trong công tác ổn định và giữ trật tự trong suốt buổi lễ

- Lập danh sách, thông báo và tập hợp các cá nhân và tập thể nhận thưởng, sắp xếp hàng trên sân khấu

- Chương trình và phân công BCH Công đoàn Chương trình và tiệc Họp mặt

* Cô Thảo – Phó Hiệu trưởng: chỉ đạo, kiểm tra việc thực hiện các công tác sau:

- Vệ sinh sân trường, xếp chỗ ngồi cho HS_Đại biểu

- Thư mời, đặt hoa, đón đại biểu

- Lấy danh sách đại biểu

- Hoa cài áo cho đại biểu và giáo viên

- Sắp xếp các lẵng hoa, hoa tặng, phần thưởng trong buổi lễ

- Chỉ đạo nội dung và duyệt phát biểu của học sinh

Ngày 14 tháng 11 năm 2018     HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hoàng Vũ
